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Skolni fad Matefské $koly Chvalkovice

Je zpracovan v souladu se Zakonem CR 561/2004 (tzv. 8kolsky), a Vyhlaskou
14/2005 o ptredskolnim vzdélavani ve znéni pozdgjsich predpist a potfebami
a organizaci matetské Skoly Chvalkovice.

Organizace provozu materské sSkoly

Matetska $kola je soucasti Zakladni Skoly a Mateiské Skoly, Chvalkovice,
okres Nachod. Skolu #idi feditel, jako statutarni zastupce. V mateiské Skole
jej zastupuje zastupkyné pro provoz MS, kterd na misté fesi problémy, které
se tykaji MS a nejsou vyluéné v kompetenci feditele $koly.
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Pfijimaci fizeni

Zapis déti do matefské Skoly na nasledujici skolni rok probihd jeden tyden
Vv mésici bieznu v tom kalendafnim roce, ve kterém nasledujici Skolni rok
zacina. DéEti mohou byt do matetské Skoly pfijimany i v prubéhu skolniho
roku.

Dité do materské Skoly pfijima na zakladé zadosti rodici feditel skoly.
Ptihlasku ditéte a zadost o prijeti do MS si rodi¢e mohou vyzvednout v ma-
tefské Skole, nebo na internetu na webovych strankach $koly. Po ukonéeni
zapisu probéhne spravni fizeni a po ném rodi¢e obdrzi rozhodnuti o piijeti
ditéte do MS.

Matetska Skola mize pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanove-
nym pravidelnym ockovanim, ma doklad, ze je proti ndkaze imunni nebo se
nemiize ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Do jednoho mésice po obdrzeni rozhodnuti o pfijeti se rodice dostavi
do mateiské skoly, vyzvednou si k vyplnéni Evidenéni list ditéte, informace o
provozu matefské Skoly a domluvi si prib¢h adaptace a konkrétni nastupni
termin ditéte do matetské skoly.

Rozhodnuti o pfijeti &i nepfijeti ditéte do MS se vydava do 30 dnii po
piijeti zadosti (zakon 500/2004 Sb., spravni ad).

O zatazeni / nezatazeni / rozhoduje feditel Skoly dle zakonnych norem
tak, aby pocet déti neptesahl kapacitu skoly, ktera je 36 déti. DEti mohou byt



Evidence ditste

do matetské skoly pfijimany i v pribéhu skolniho roku, pokud to dovoluje
kapacita skoly.

O zafazeni zdravotn& postizeného ditéte rozhoduje feditel MS na za-
kladé zadosti zastupce ditéte, vyjadieni pediatra a specialniho skolského po-
radenského zafizeni a moznostem MS.

Rozhodnout o pfijeti mtze feditel $koly i na dobu uréitou — zkusebni
pobyt na dobu tii mésict, a to v pfipade, neni-li zfejmé, do jaké miry bude
dit¢ schopno pfizpisobit se podminkam MS.

Déti jsou do tfid umistény podle véku a dle organizacnich moznosti
MS.

Il. Evidence ditete
Pii nastupu ditéte do MS piedaji rodige tiidni ucitelce Evidenéni list
ditéte.
1. V evidencni listu ditéte bude vyplnéno:
- jméno a piijmeni ditéte
- rodné ¢islo
- statni obCanstvi
- jméno a piijmeni zakonného zastupce
- jméno a piijmeni obou rodic¢u
- misto trvalého pobytu
- adresa pro dorucovani pisemnosti
- telefonické spojeni, elektronické spojeni (e-mail)
- zdravotni pojistovna
2. Zmocnéni k vyzvedavani ditéte z MS.
3. Zptisob platby za MS .

Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani je soucasti
prijimaciho Fizeni, tiskopis vyplni rodiciim détsky lékaf.

Rodice jsou povinni v mateiské Skole nahlasit kazdou zménu ve vyse
uvedenych Gdajich (zejména misto trvalého pobytu, zménu pojistovny, byd-
listé a telefon).

Matefska Skola s uvedenymi udaji postupuje dle zdkona 101/2001 Sb.
o ochrané osobnich udaju.



Platby v matetské Skole

Informace o détech jsou disledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu
Skoly, opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni
zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

O kazdém ditéti je veden spis dle zdkona 500/2004 Sb., ktery je uza-
mcen v feditelné matetské skoly.

lll. Platby v materské Skole

Uplata za predskolni vzdélavani

Podle zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedSkolnim, zakladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a podle provadéci vyhlasky
¢. 14/2005 Sh. o piedskolnim vzdélavani (dale jen ,,8kolsky zakon®, pfip.
,,vyhlaska®), je stanoveno:

Vzdélavani v poslednim ro¢niku matetské Skoly se poskytuje bez-
uplatn€ — narok na bezplatnost je pro kazdé dit¢ 12 mesict (détem s odkladem
Skolni dochazky je opét skolné uctovano.

Uplata za predskolni vzdélavani v mateiské $kole je platba, kterd je
pro rodic¢e povinna, je nedilnou soucasti rozpoctu matetské skoly. Opakované
neuhrazeni této platby v matetské $kole je povazovano za zavazné poruSeni
provozu matefské Skoly a v koneéném dusledku mize byt divodem pro
ukonceni dochazky ditéte do matefské Skoly (zdkon 561/2004 Sb., skolsky
zakon, § 35, odst. 1 d).

Uplata za predskolni vzd&lavani je pro dané obdobi stanovena na 250,- K¢& za
meésic. Uplata je stanovena zvlastnim vnitinim pfedpisem MS, jehoz platnost
je jeden 8kolni rok, tj.: od 1. 9. 2014 do 31. 8. 2015.

Osvobozen od tuplaty bude zakonny zastupce ditéte, ktery pobira soci-
alni ptiplatek, nebo fyzicka osoba, kterd o dit€ osobn¢ pecuje a pobird davky
péstounské péce (vyhlaska ¢. 14, § 6, odst. 3).

Rodice, kterych se tyka osvobozeni, podaji v matetské Skole zadost o
osvobozeni na piislusném formulafi a prokazi tuto skutenost kazdé &tvrtleti
potvrzenim o pfizndni socialniho ptiplatku.



Platby v matetské Skole

O osvobozeni v konkrétnich piipadech rozhoduje feditel skoly (Skol-
sky zakon, § 164, odst. a).

Rodice, kterych se tyka snizeni Uplaty, si podaji v matei'ské skole za-
dost o sniZeni na piislusném formulafi.

O snizeni uplaty v konkrétnich pfipadech rozhoduje feditel Skoly
(Skolsky zékon, § 164, odst. a).

Uplata za $kolni stravovani déti

Vyse stravného je stanovena ve stravovacim fadu matetské skoly.

Uplata za stravovani ditéte v mateiské $kole je platba, které je pro ro-
di¢e povinna a je nedilnou soucasti rozpoctu matetské Skoly. Opakované
neuhrazeni této platby v mateiské Skole je povazovano za zavazné poruseni
provozu matefské Skoly a v koneéném disledku miize byt divodem pro
ukonéeni dochazky ditéte do matetské Skoly (zakon 561/2004 Sb., skolsky
zéakon, § 35, odst. 1 d).

Pii ptijeti ditéte stanovi feditel po dohodé s rodici zpisob a rozsah
stravovani ditéte. Je-li dité v podavani jidla ptitomno v MS, stravuje se vzdy.
MozZnosti:
celodenni strava: presnidavka podavana na dvé ¢asti, obéd, odpoledni svacina
+ pitny rezim
polodenni: presnidavka, obéd + pitny rezim (déti odchazejici po obéde).

Za stravovani déti, kvalitu jidla a praci v kuchyni odpovida skolni
hospodarka Alena Leskova.

Pokud se rodiée, jejichZ dité navitévuje MS celodenné a Eerpa ce-
lodenni stravu, rozhodnou o vyzvednuti ditéte po obédé, nema toto roz-
hodnuti vliv na zménu platby.

Platba za Skolné a stravné

Vsechny platby probihaji bud’ v hotovosti u vedouci $kolni jidelny, nebo
bezhotovostnim pievodem na ucet Skoly u komercni banky 78-8861030267.
Datum platby z uétu je stanoven k poslednimu dni kalendainiho mésice.

Z bezpecnostnich a organizacnich divodl jsou stanoveny konkrétni
dny pro ptijem hotovosti od rodict. V jiné dny Ize hotovostni platby provadet
pouze vyjimecne¢.



Provoz matetské skoly

V. Provoz materské sSkoly

Provoz mateiské $koly je od 6:30 do 16:00 hodin.

Déti obvykle ptichazeji do matetské $koly do 8:00 hod., jinak po do-
hodé s u¢itelkou podle aktualni potieby rodi¢a a v souladu s potiebami déti.

Zabezpeceni budovy je z bezpeénostnich divodl béhem dne uzamce-
na, v pripadé potieby je mozné zazvonit.

Jiny mimofadny zptsob dochazky si rodi¢e domluvi s vedouci uditel-

kou MS.
Rodic¢e omlouvaji déti jeden den pfedem , a to telefonicky nebo osobng, neni-
li dité Fadné omluveno, bude vedeno jako pfitomné a zaplati stravu. Stravu
je mozno do 11 hod. vyzvednout. Na nasledujici dny se déti omlouvaji kdy-
koli v pribéhu dne, osobné, telefonicky.

Rodi¢e predavaji dité do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni
onemocnéni, rodi¢e tuto skute¢nost neprodlené ohlasi mateiské Skole. Zaml-
Covani zdravotniho stavu ditéte bude povazovano za narusovani fadu Skoly.
Utitelka ma pravo nemocné dité do MS nep¥ijmout.

Pii piiznacich onemocnéni ditéte v dob& pobytu v MS (teplota, zvra-
ceni, bolesti bficha) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi
dalsi zdravotni pécée o dité.

Ucitelka ma& pravo pozadovat od rodic¢t ditéte 1ékaiské potvrzeni o
ukonceni nemoci ditéte a souhlas 1ékate s jeho navratem do kolektivu déti.

Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité pievezmou od rodici
nebo jimi povéfenych zastupct az do doby, kdy je opét rodi¢im nebo zastup-
cum predaji. Pokud se rodice nechaji zastupovat, sdéli tuto informaci na
predepsaném formulafi vedeni MS. Pfedat ditéte povéfené osob& po tstni
nebo telefonické zadosti rodic¢li neni moZné.

Vsechny déti v matetské skole j jsou pojistény proti uraziim a nehodam
v dobé& pobytu ditéte v MS a pii akcich MS organizovanych.

Informace o piipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovany
na nasténkach v Satnach déti. Doporucujeme rodi¢tim pravidelné sledovat
nasténky.

Déti do MS mohou nastoupit az po dovrieni 3 let, dfive jen ve velmi
mimofadnych ptipadech.



Provoz matetské skoly

V ptipadé ditéte, které si rodi¢e nevyzvednou v¢as a neni mozné rodi-
&e kontaktovat, bude ugitelka kontaktovat Polici CR a bude déle jednat po
poradé s feditelem $koly. V piipadé opakovaného vyzvedavani ditéte z MS po
ukonéeni provozni doby, bude tato skuteénost oznamena oddéleni péce o dité
a zfizovateli. Rodi¢im mutze byt stanovena thrada nakladt za péci o dit€ po
skonéeni provozni doby MS. V pi¥ipadé, Ze nedojde k napravé, bude tato sku-
tenost povazovana za poruSeni Skolniho fadu a dle platnych piedpisti miize
dojit i k ukonéeni dochazky ditéte do skoly.

Pfedavaci zénu tvori tfida nebo pii obytu déti venku zahrada. Ro-
di¢e mohou vstoupit do tidy, ale v takovém piipadé si musi z hygienickych
diivodii nazout boty s navleky.

Porizuji-li rodi¢e v matefské Skole foto ¢i video dokumentaci,
slouzi jim pouze pro jejich osobni potiebu. V Zadném pripadé nesmi tyto
nahravky davat na jakékoliv verejné socialni sité!!!!

PiedSkolni vzdélavani zabezpeluje uspokojovani prirozenych potieb
ditéte.

Rozvoj jeho osobnosti probiha ve spolupraci rodiny a piedSkolniho za¥i-
Zeni.

V CELEM OBJEKTU MATERSKE SKOLY JE DLE ZAKONA &
379/2005 Sh. PRISNY ZAKAZ KOURENI{

Organizace provozu skoly v mésici ¢ervenci a
srpnu

Omezeni nebo pieruseni provozu MS v mésici Gervenci a srpnu stano-
vi feditel $koly po dohod¢ se ziizovatelem zpravidla na étyii az pét tydnl a
vysledek dohody oznami zédkonnym zastupcim ditéte nejméné dva mesice
pfedem. Tento as je uréen k Cerpani fadné dovolené zaméstnanci MS.
V obdobi pieruseného provozu se provadéji piipadné opravy a rekonstrukce,
malovani a pravidelna udrzba budov.

Dale je provoz MS zpravidla prerusen v dobé mezi vano¢nimi svatky a
vyskytnou-li se zdvazné okolnosti narusujici bezpeény provoz matetské sko-
ly. Pferuseni provozu a s nim spojena uprava plateb za MS, je upraveno kaz-
dy 8kolni rok dodatkem vnitiniho pfedpisu MS o ,,$kolném*.



Prava déti, pedagogt a rodic¢u

Pokud zakonny zéastupce v této dobé potfebuje umistit dité v jiné MS
Mmusi si misto zajistit sém. Zde bude dité pfijato ve spravnim fizeni na dobu
urcitou.

V. Prava déti, pedagogu a rodicu

Rodi¢e maji pravo:
e na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodin-
ného zivota
e po dohodé s ucitelkou byt pfitomni vychovnym ¢innostem ve tiidé
® konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo za-
stupkyni pro provoz MS
e pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vychovného programu skoly
e projevit jakékoli pripominky k provozu MS, ugitelce nebo feditelce skoly
e pozadat o individualni Gpravu pravidel stanovenych ve $kolnim fadu MS

Rodice jsou povinni:

e dodrzovat $kolni tad a vnitini predpisy MS

e zajistit, aby dité dochazelo fadné do skoly

e na vyzvani feditele Skoly se osobné zcastnit projednavani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte

e informovat matei'skou $kolu o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte nebo jinych zéva%n}'/ch skute¢nostech, které by mohly mit
vliv na prubeh pobytu ditéte v MS

¢ oznamovat Skole dalsi udaje, popfipadé zmény v téchto udajich, které jsou
podstatné pro pobyt ditéte v MS a jeho bezpecnost



Prava déti, pedagogti a rodici

Dité ma pravo:

e aby mu byla spolec¢nosti poskytovana ochrana (potieba jidla, obleCeni,
mista k Zivotu, 1ékafské pomoci, ochrany pied lidmi a situacemi, které by
je mohli fyzicky nebo psychicky zranit)

e byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachazeni, i kdyz
nema pravdu, pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy
¢i socialni skupiny)

e na emoc¢né kladné prostiedi a projevovani lasky (pravo zit s kazdym se
svych rodiét, pokud by mu to neuskodilo, pravo mit n€koho, kdo se ho za-
stane, pravo byt s lidmi kteti ho maji s radi, pravo na pozornost a vedeni ze
strany dospélych, pravo dostavat i projevovat lasku...).

e byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat
svoji identitu (pravo vyrust v zdravého télesné i dusevné, pravo byt veden
k tomu, aby respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, ndbozenstvi, apod.,
pravo rozvijet vSechny své schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo na
soukromi...).

o byt respektovano jako individualita, ktera si tvofi sviij vlastni zivot (pravo
ovliviiovat rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani ptfimétené vé-
ku, pravo byt pfipravovan na svobodu jednat a zit svym vlastnim zpliso-
bem...).

® byt chranéno proti projeviim socialné patologickych jeva (Sikana, krade-
ze...).

Prava a povinnosti pedagogt a zaméstnancu
Skoly:

Pedagog pfispiva svou ¢innosti k naplnéni vyse uvedenych prav ditéte. Ma
pravo na zdvofilé chovani ze strany rodicii a diistojné prostiedi, ve kterém
vykondvéa svou praci. Rozhoduje o metodach a postupech pro naplnéni vy-
chovnych cilti skoly. Ucitel je povinen odpovidat zdkonnym zéastupciim na
jejich pfipominky a dotazy pfiméfenym a vhodnym zptisobem.
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Moznost ukonceni dochazky

VI. Moznost ukonéeni dochazky

Reditel miize rozhodnout po pfedchozim upozornéni pisemné oznameném
zakonnému zastupci ditéte o ukonéeni dochazky ditéte do MS, jestlize
e bez omluvy zastupcem ditéte se neucastni a nedochazi do MS po dobu
delsi nez dva tydny

zastupce ditéte zavaznym zplusobem opakované narusuje provoz ma-
tef'ské Skoly a jednani s nim smétujici k naprave byla beziispésna

Vv pribéhu zkusebni doby, kterd overi schopnosti ditéte prizplsobit se
podminkam v MS a ukonéeni doporuéi lékai nebo $kolské poraden-
ské zatizeni

zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdé€lavani
v matefské Skole a za stravovani ve stanoveném terminu a nedohod-
ne s feditelem jiny termin Ghrady

dité nezvladne adaptaéni program MS

Reditel ptihlédne k socialni a vychovné situaci rodiny a k zajmu di-
téte.

VII. Zajisténi bezpecnosti a ochrany

zdravi déti

matefska Skola je povinna pii vSech svych ¢innostech a vzdélavani
ptihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam ditéte a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj. (§29-561/2004)

Skola zajistuje po celou dobu pfitomnosti ditéte v matetské skole od
osobniho predani ditéte ucitelce rodicem nebo jeho zdkonnym za-
stupcem, do doby pfedani ditéte zakonnému zastupci, bezpecnost a
ochranu zdravi a okamzité informuje rodice ditéte pii vyskytu jaké-
hokoliv zdravotniho problému

matetska Skola vede evidenci urazt déti, k nimz doslo pfi pobytu di-
téte v matef'ské Skole a pfi vazném urazu vyhotovuje a zasilad zdznam
0 Uraze stanOvenym organtim a institucim (vyhléaska ¢.64/2005 Sb.)
matefskd Skola zajistuje aktivity k prevenci socidln¢ patologickych
jevu u déti, diirazn€ potira projevy rasismu a Sikanovani deti (meto-
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Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

dicky pokyn MSMaTV ¢&. 14 514/2000) a vypracovava minimalni
preventivni program — pfiloha Skolniho fadu ¢. 3

ok zajisténi bezpecnosti déti pii specifickych ¢innostech naro¢nych na
bezpe&nost uréi feditel MS podet pedagogickych pracovniki tak, aby
byla zajisténa bezpecnost a ochrana zdravi déti

e ve vyjimeénych piipadech urci jinou zletilou, pravné zodpovédnou
osobu, kterd je zaméstnancem matei'ské skoly

e Vv pfipadé rozvedenych rodi¢l a upraveného styku rodict s ditétem
je potieba dolozit pravomocné rozhodnuti soudu

o dité nelze predat osobé, ktera je viditeln€ pod vlivem alkoholu nebo
jinych omamnych latek

e ugitelky nesmi v MS podavat détem 1éky prinesené rodi¢i z domova /
vyjimky jsou vzdy konzultovany s vedenim/. Toto plati i pro vita-
miny a vitaminové ptipravky

e rodi¢e odpovidaji za vhodnost a bezpecnost obleceni a obuvi déti v
matefské $kole i pfi pobytu venku.( pro pobyt v MS doporutujeme
backory, ne pantofle, obleceni pohodlné, nahradni obleceni vcetné
spodniho pradla, dalsi po dohodé s ucitelkami ve tide)

e matefskd Skola nezodpovida za cenné véci, které si déti pfinesou,
doporuc¢ujeme, aby déti do MS nenosily zlaté fetizky, ndusnice ¢&i ji-
né Sperky, protoze pii hie déti mize dojit k poskozeni ¢i ztrate.

e MS nezodpovida ani za predméty a hracky, které si déti donesou z
domova ke hrani, o pfinesenych vécech z domova musi rodi¢ vzdy
informovat ucitelku, v§echny véci musi byt uloZeny na misté k tomu
ur¢eném

e vedouci ucitelka mize ve vyjimecnych piipadech opakovaného ne-
zvladatelného chovani ditéte toto dité vyloucit z aktivity, konané
mimo prostor matetské skoly

Postup pii vyskytu infekéniho onemocnéni v MS (véetné vii-pedikulozy)
pri zjiSténi nebo duvodném podezieni z infekéniho onemocnéni budou
neprodlené informovani zakonni zastupci ditéte a dité bude do jejich
prichodu dle podminek $koly oddéleno od ostatnich déti ( pii zajisténi
vSech podminek ochrany zdravi a bezpe¢nosti, tj.pFredev§im dozoru), aby

nedoslo k Sifeni infekce. V pFipadé vyskytu v8i bude dité do kolektivu
prijato aZ po uplném oSetieni vlasi a pokozky hlavy. Rodice jsou povinni
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Zachazeni s majetkem Skoly

nam vyskyt v§i oznamit. Dité, které zapacha, je Spinavé a zanedbané
nebude rano ten den do kolektivu p¥ijato.

VIll. Zachazeni s majetkem Skoly

Déti jsou pedagogy a zaméstnanci $koly vedeny k ochrané majetku
Skoly. V pfipad¢ poskozovani bude tato zaleZitost projednana s rodici (zakon-
nymi zastupci ditéte) a pozadovana oprava, nahrada Skody v co nejkratSim
terminu.

IX. Zaveérecné ustanoveni

Seznameni se Skolnim fadem a jeho dodrzovani je zavazné pro rodice (za-
konné zastupce ditéte) a zaméstnance Skoly.

Tento skolni fad Matetské Skoly Chvalkovice, byl zpracovan a aktualizovan
dle platnych zakonu a vyhlasek dne 30. 8. 2014.

Platnost: od 1.9.2014 do 31. 8. 2015

Vypracoval: Mgr. Petr Hlava
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