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V souladu se znénim zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a
jiném vzd&lavani (8kolsky zakon), § 30, odst.1, v platném znéni a vyhlakou MSMT CR ¢&. 74/2005 Sb.,
0 zajmovém vzdélavani rovnéz v platném znéni, vydavam rad skolni druziny.

[. Vseobecna ustanoveni

1. Cinnost druZiny
1.1. Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zaka skoly.

1.2. DruZina vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyucovani, pfipadné ve dnech volna vyhlasenych
feditelem Skoly na zakladé rozhodnuti feditele

1.3. Druzina muUzZe vykonavat ¢innosti pro ucastniky, nebo tcastniky a jejich zakonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.

1.4. DruZina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro ucastniky prihlasené k pravidelné denni
dochazce.

1.5. Cinnost druziny se uskutecriuje

¢ pfilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zdjmovou a tematickou rekreacni ¢innosti nespojenou s
pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (skola) vykonava cinnost skolského zafizeni pro zajmové
vzdélavani,

e pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti,
¢ vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

1.6. Druzina umoznuje Ucéastnikdim odpocinkové Cinnosti a pfipravu na vyucovani.

I[I. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU, JEJICH ZAKONNYCH
ZASTUPCU A PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU
S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

1. Prava Zaki

Zaci maji pravo:

1. chodit do $kolni druZiny a rozvijet svoje nadani a zajmy podle Skolského zakona;

2. vyuZivat v maximalni mozné mife materidlni vybaveni Skolni druZiny, Skolni zafizeni a prostory;

3. byt seznameni se vSemi predpisy, které se vztahuji k pobytu Zaka a jeho ¢innosti ve Skolni druZinég;



4. na spravedlivy a nestranny pristup pedagogickych pracovnik( ke vSem Zaklm, na stejné podminky
pro vsechny;

5. na toleranci a respekt ze strany pedagogickych pracovnikl i ostatnich zak;

6. na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili;

7. na ochranu pfed zneuzivanim navykovych a psychotropnich latek;

8. na spravedlivé hodnoceni;

9. na respektovani svych individualnich zvlastnosti, odliSnosti a zdravotniho stavu;

10. na svobodné mysleni a slusné vyjadfovani svych nazor(, a to ve vSech zaleZitostech, které se ho
tykaji;

11. pfichdzet s ndpady, podnéty a navrhy, které se tykaji ¢innosti Skolni druziny;
12. na informace a poradenskou pomoc v zaleZitostech tykajicich se vychovy;

13. na osobni bezpedi v prostorach skoly i na vSech akcich poradanych skolni druzinou a na ucéinnou
pomoc v ohroZeni;

14. travit ¢as v klidném a pfijemném prostredi;

15. na odpocinek a dodrZovani zakladnich psychohygienickych podminek, jako je, pitny rezim,
hlu¢nost, teplota apod.;

16. stravovat se v klidu ve skolni jidelné (probiha v uréenou dobu), ma pravo v jidelné nedojidat;

17. uvolnit se z ¢innosti Skolni druZiny ze zdravotnich a rodinnych dlvod( (pisemna Zadost rodic,
Ustni Zadost zaka neni z dlivodu bezpecnosti a ochrany zdravi Zaka akceptovana);

18. zapojit se do soutézi a dalSich projektt, které skolni druzina porada;
19. kazdy zdk ma pravo na volny vybér ¢innosti;

20. dodrzuje pitny rezim, smi se kdykoliv napit;

21. smi kdykoliv po nahldseni vychovateli odejit na WC;

22. nahlasit vychovateli, pokud citi ze strany spoluzak fyzickou nebo psychickou kfivdu.

2. Skolni druZina je povinna:
1. mit na zfeteli nejlepsi zajem Zaka;
2. respektovat prava a odpovédnost vést zaka zplsobem, ktery odpovida rozvoji jeho schopnosti;

3. prijimat opatfeni na ochranu pred materidly (informacemi) zaku Skodlivymi;



4. respektovat odpovédnost zakonnych zastupci za vychovu Zaka;
5. chranit zaky pred vSemi formami $patného zachazeni;
6. uzndavat pravo handicapovanych zakd na vhodnou specialni péci, vzdélani a vychovu;

7. vychova zaka musi sméfovat k plnému rozvoji osobnosti v pIné Sifi jeho mozZnosti.

3. Povinnosti Zakii ve Skolni druziné
ZAci jsou povinni:

1. dodrzZovat vnittni fad skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni;

2. uplatiovat aktivni pfistup, respektovat dohodnutd pravidla chovani a komunikace nutnd pro
zdarny pribéh pobytu ve skolni druzing;

3. Ucastnit se zajmovych krouzk{ skolni druZiny — dochazka je pro pfihlasené zaky povinng;

4. plnit pokyny pedagogickych pracovnikl skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim
radem Skolni druziny;

5. chovat se ve $kolni druziné a pfi vSech akcich poradanych skolni druzinou slusné, nenarusovat
jejich pribéh, respektovat pokyny vychovatell a dodrZovat pravidla

spolecenského chovani; nepouzivat hruba a vulgarni slova, vyrazy ,Dobry den”, ,Dékuji“, ,,Dovolte”
jsou samoziejmosti;

6. neporusovat prava spoluzak( ani pedagogickych pracovnikd;

7. zdrzovat se béhem pobytu ve Skolni druziné v uréenych hernach, bez svoleni vychovatele ji
neopoustét;

8. dodrZovat ve $kolni druziné a pfi vSech akcich poradanych skolni druzinou zdkaz noseni, drzeni,
distribuce a uzivani navykovych latek (véetné alkoholu a tabakovych vyrobk( a jakychkoli predmétd,
jejichz uzitim by mohlo dojit k ohroZeni zdravi vlastniho nebo jinych osob); pfi jejich vyskytu jsou
povinni okamZité informovat vychovatele nebo jiného pracovnika Skoly;

9. chranit své zdravi i zdravi svych spoluzakd, neohrozovat svym chovanim sebe ani své okoli;
10. hlasit ihned uraz vznikly ve Skolni druziné vychovateli nebo jinému zaméstnanci Skoly;
11. pfezouvat se po vstupu do budovy do domaci (ne sportovni) obuvi, boty a svrchni odév
odlozit v Satni skfince;

12. nosit denicek a pravidelné ho predkladat ke kontrole rodic¢lim, zapsat si do denicku informace pro
zakonné zastupce;

13. zachazet Setrné s hrackami a vybavenim heren, chranit majetek skoly pred poskozenim;



14. udrzovat Cistotu a poradek a podilet se na udrZovani Cistoty a estetického vzhledu celé herny a
ostatnich spoleénych prostor skoly;

15. fidit se ve Skolni druziné a ve Skolni jidelné fadem téchto mistnosti;

16. do skolni jidelny odchazeji zaci ukaznéni a s doprovodem pedagoga, stoluji kulturné a zanechdvaiji
po sobé poradek, pti nevhodném chovani mlze byt vyloucen ze skolniho stravovani;

17. Setfit elektrickou energii, vodou, hospodarné zachazet se $kolnim majetkem;

18. ihned hlasit vychovateli poskozeni zafizeni Skoly, hra¢ek nebo majetku spoluzakd a vzniklou Skodu
napravit nebo financné uhradit;

19. zak ma prisny zdkaz pofizovat si bez pfedchoziho svoleni pedagogického pracovnika skoly
fotograficky, audio ¢i videozdaznam, zaznam o zaméstnancich skoly ani spoluzak;

20. nenosit do Skolni druZiny cenné a drahé véci, které by mohly ohrozit zdravi nebo bezpecnost jeho
nebo jinych osob (nejde-li o penize vybirané $kolou v uréeny den na danou akci SD);

21. nahlasit Skodu, kterou zpUsobil sém nebo nékdo jiny;
22. neposkozovat vybaveni skolni druziny a prostor, které Skolni druzina vyuziva;

23. ma povinnost uklizet vypGjcéené hracky.

4. Pravidla vzdajemnych vztahi Zaku s pedagogickymi pracovniky a
zaméstnanci Skoly

1. Z4ci se fidi ve vztahu k dospélym zasadami slusného chovani (nap¥. pozdrav, osloveni, hlasova
intonace, celkovy kultivovany projev);

2. soukromé zaleZitosti si vyfizuje Zak s pedagogickymi pracovniky dle predbézné dohody;
3. administrativni zaleZitosti vyfizuji Zaci prostfednictvim svého vychovatele;
4. zaci vstupuji do télocvicny jen pouze v pfitomnosti pedagogickych pracovnikd;

5. kazdy Zak ma pravo vyjadifovat své minéni a nazory, pokud tak cini sluSnym zplsobem a neurazi
tim jiné osoby, pfipominky ke Skolni druziné mlze téz vznést prostrednictvim zakonnych zastupca.

Odménou Zakovi mize byt:

- pochvala vychovatele;

- pisemna pochvala feditelky skoly;

Za vychovna opatfeni, ktera maji vést k napravé nedostatkti v chovani a jednani Zaka, se povazuiji:
- Ustni domluva vychovatele;

- napomenuti vychovatele (pisemné rodi¢im);



- diitka vedouciho vychovatele (pisemné rodicim);

- podminecné ukonceni dochazky do Skolni druziny se zkusebni dobou az do péti mésicli — za zavainé
nebo opakované prestupky proti Vnitfnimu radu (pisemné rodi¢lim);

- ukonceni dochdazky do skolni druziny — za zavazné prestupky, zvlasté trestniho charakteru nebo
vazného moralniho dopadu, ¢i za porusovani Vnitfniho fadu skolni druziny ve zkusebni Ih(té
podminecného ukonceni dochazky (pisemné jsou zakonni zastupci informovani), ukonéeni dochazky
projedndva pedagogicka rada.

Volba vychovného opatfeni je ovlivnéna predevsim zdvaznosti prestupku, a proto neni Skala
vychovnych opatfeni vyuzivdna poporadé. Opakované prestupky se posuzuji prisnéji. Kazdé vychovné
opatfeni musi mit nejen sankéni, ale hlavné vychovny cil.

I[II. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU
7AKU A PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU
S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

1. Prava zdakonnych zdstupcu Zaki
1. soukromy Zivot rodiny je ze strany pedagogickych pracovnikl respektovan;
2. skolni druZina ochranuje osobni Udaje ¢lenl rodiny Zaka;

3. zakonni zastupci Zaka maji pravo na vcasné, vystizné a srozumitelné informace o chovani svého
ditéte ve skolni druzing;

4. zakonni zastupci Zadka maji pravo podilet se na ¢innosti Skolni druZiny prostfednictvim Skolské rady,
v niz maji zakonni zastupci Zakl tfetinové zastoupeni;

5. zakonni zastupci Zdka maji pravo ziskavat informace o $kole podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o
svobodném pfistupu k informacim, nahlizet do vyrocni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy.

2. Povinnosti zakonnych zdstupcu Zika

1. zakonni zastupci jsou povinni na vyzvani feditele, pedagogického pracovnika skoly nebo pracovnika
SPC se dostavit v dohodnutém terminu k projedndani otazek tykajicich vychovy jejich ditéte;

2. zakonny zastupce zZdka je povinen fadné omlouvat absence svého ditéte;

3. zakonny zastupce Zaka ma povinnost dusledné vyplnit prihlasku do Skolni druzZiny, zejména casy
odchodu svého ditéte a nasledné je dodrZovat;

4. informovat $kolni druZinu o zavaznych skutec¢nostech (zdravotnich, socialnich atd.), které by mohly
mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani;



5. ohl3sit v€as vSechny zmény v Udajich — uvadét aktualni telefonni ¢isla;

6. v pfipadé zmény samostatného odchodu ditéte ze Skolni druziny jsou rodice povinni vyplnit
formular $koly , Souhlas se samostatnym odchodem ze SD*;

7. v ptipadé vyzvedavani ditéte ze Skolni druZiny osobou, kterd neni zakonnym zastupcem ditéte, je
zakonny zastupce povinen vyplnit formular skoly ,Zplnomocnéni k vyzvednuti ditéte ze Skolniho

zafizeni“;

8. zakonni zastupci maji povinnost si vyzvednout Zaka ve stanoveny ¢as uvedeny na pfihlasce do
Skolni druziny, nejpozdéji vSak do 15.30 hodin, pfi nevyzvednuti zaka v urcené dobé kontaktuje

vychovatelka zakonného zastupce telefonicky, pokud se zdkonny zastupce nedostavi, informuje
Obecni Gfad Chvalkovice, popt. OSPOD, Policii CR.

3. Pravidla vzdajemnych vitahit zakonnych zastupcit s pedagogickymi
pracovniky a jejich vzajemnda spoluprdace

vv v

1. zakonni zastupci mohou bézné komunikovat s vychovateli nebo asistenty pedagoga telefonicky Ci
pisemné, osobni pohovory je nutné predem dohodnout;

2. svoje pfipominky a dotazy k praci jednotlivych oddéleni fesi s jednotlivymi vychovateli, pokud
nedojde k uspokojivému vysledku jednani, pozadaji o pomoc vedeni skoly;

3. ke vzajemnému predavani informaci mezi zakonnymi zastupci a Skolni druZinou slouZi nasténka ve
vestibulu skoly, denicek, informace na webovych strankach skoly (www.zschvalkovice.cz);

4. k rozvoji vzajemnych vztah( pfispivaji akce jako vanocni besidka, jarni koncert, kde je ucast rodic
vzdy vitana;
5. na zacatku Skolniho roku jsou zdkonni zastupci sezndmeni s provoznim radem skolni druziny,

zakonni zastupci budoucich zaka prvni ttidy jiz na prvni informativni schiizce;

6. vzniklé problémy zakonny zastupce fesi s vychovatelem nebo zastupcem reditelky osobné pfi
vyzvednuti Zaka nebo pisemnou formou.

[V. Organizace a provoz sSkolni druziny
1. PithlaSovani, odhlasovani Zaka

1.1. Zaka do $kolni druZiny prihladuje zakonny zastupce predanim fadné vyplinéného zapisového listku
s uvedenim rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Zaka z druZiny — prihlasky eviduje povérena
vychovatelka.

1.2. O prijeti Zaka k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditelka skoly na zakladé vyplnénych nalezitosti
v pisemné prihlasce a kritérii pro ptijeti (zaméstnanost obou rodicl, upfednostnéni déti z nedplnych
rodin, celotydenni dochazka v plném rezimu).



1.3. Cinnost $kolni druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné, k pravidelné dochazce viak
mohou byt pftijati i Zaci druhého stupné, pokud oddéleni nedosahlo limitujiciho poctu zaka.

1.4. Cinnosti druZiny se mohou zd&astfiovat i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se v nich net&astni
plny pocet zafazenych Zaka stanoveny pro oddéleni — napt. do¢asné umisténi zak( z vyssich tfid
pokud to vyZaduje organizace vyuky (délené vyucovaci hodiny, pferuseni vyuky, apod.).

1.5. Odhlaseni zdka z dochazky do ¢innosti $kolni druziny (dale jen SD) ozndmi rodice pisemnou
formou povérené vychovatelce SD.

1.6. O vylouéeni z dochazky do SD rozhodné teditelka $koly na zaklad& navrhu vychovatelky SD a po
projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylougeni ze SD sdéli feditelka $koly rodi¢tim zaka
pisemné s patficnym zdlvodnénim. Jedna se pfedevsim o soustavné porusovani kazné, které
ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu nebo z
jinych zvlasté zavaznych dlvoda.

2. Provoz Skolni druZiny

2.1 Provozni doba SD:

PO 6:30 - 7:30, 11:10 — 15:40 hod.

UT 6:30 - 7:30, 11:10 — 15:40 hod.

ST 6:30-7:30, 11:10 — 15:40 hod.

€T 6:30-7:30, 11:10 — 15:40 hod.

PA 6:30 — 7:30, 11:10 — 15:40 hod.

2.2 V dobé& mimotadného volna je ¢innost SD zaji$téna na zakladé rozhodnuti feditele $koly.

2.3 Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve $kolni druZiné probihaji podle rozvrhu ¢innosti a
rezimu, ktery schvaluje reditelka Skoly.

2.4 Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdéldvaci praci SD je 60 minut.
2.5 Mistnosti SD jsou uéebny v p¥izemi nové budovy $koly ¢. U1 a U2.

2.6 K &innosti SD je moZné po dohodé s vedenim $koly vyuZivat télocviénu, $kolni hiisté a uvolnéné
ucebny.

2.7 Pocet oddéleni: 2.

2.8 Naplniovani oddéleni: oddéleni skolni druziny se naplfiuje nejvyse do poctu 30 ucastnikl na 1
pedagogického pracovnika

3. Dochdzka do SD

3.1 Budova $koly je zpfistupnéna zakdm k dochazce do ¢innosti SD v rannim provozu od 6:30 do 7:30
hod..



3.2 V odpolednim provozu vstupuji Zaci do provozu SD od 11:00 hod. do 15:30 hod..

3.3 Z4k vstupuje do &innosti SD v nahlddeném rezimu, ktery je uveden zdkonnym zastupcem na
zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodic@ je Gcast v zaméstnanich SD povinna.

3.4 Nepfitomnost 74ka v SD je omluvena nepiitomnosti Zaka ve $kole (postup dle gkolniho Fadu),
pokud je zak vyzvednut rodici z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost tridni (predavajici)
ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.

3.5 Odhlasku ze stravovani v pripadé nepfitomnosti Zaka provadi rodice sami.

3.6 Uvolnéni z denni &innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce a s
osobnim vyzvednutim zaka.

3.7 Rezim vyzvedavani zéka z ¢innosti SD — po ukonéeni vyucovani dle odjezdu autobusti.

3.8 Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci pfihlageni k ¢innosti ve SD predavani vychovatelkam gkolnf
druziny pfimo vyucujicim po ukoncéeni radné vyuky ¢i jiné ¢innosti organizované skolou. Predavajici
pfi predani sdéli pocet predavanych 74kd a oznami déivod nepfitomnosti zapsanych #aké SD. V
pfipadé nepFitomnosti vychovatelky SD plIni uéitel funkci pedagogického dozoru nad zaky SD a
soucasné situaci oznami druhé vychovatelce SD, piipadné feditelce koly.

3.9 Pfi nevyzvednuti 7dka zakonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni doby SD
ma vychovatelka pfistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodici vyckd s Zakem az do ptichodu
rodicl ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zdkonnych zastupcl ¢i uvedenych Organizace a provoz
Skolni druziny kontaktnich osob k zastizeni, sdéli situaci reditelce Skoly, event. Obecnimu Gradu
Chvalkovice, OSPODu a Policii CR. Problém miZe fesit i odvodem ditéte k sob& dom& a pokouset se
dale o kontakt se zakonnymi zastupci.

3.10 Vrati-li se Zak do druziny zpét z dlivodu znemoZnéni odjeti autobusem domd, vychovatelka
informuje zakonného zastupce o dané situaci.

4. Pravidla chovdni ¥dkii p¥i ¢innostech SD

4.1 Z4ci se tidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a $kolniho fadu.

4.2 Bez védomi vychovatelky Zak neopousti oddéleni SD.

4.3 Doba pobytu ve skolni druziné se fidi udaji na zapisovém listku.

4.4 Na obéd jsou 7aci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD nebo jiného pedagogického dozoru.

4.5 Osobni véci ma kazdy zak oznaceny ptijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zdménu hlasi Zak nebo
zakonny zastupce ihned pi. vychovatelce.

4.6 K hram, hrackam, knihdm atd. se 7aci chovaji ohleduplné a $etrné. UmysIné poskozeni nebo
zniceni herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. je rodic¢e opravi.

4.7 Do hodnoceni a klasifikace chovani zdka se zapo&itavaji i projevy chovani v éinnostech SD — plati i
zde ustanoveni vyhlasky o zakladni skole.



4.8 Pokud 74k soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini ¥ad SD a $kolni fad, mGze
byt z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vylougen.

5. Bezpecénost a ochrana zdravi %dkii SD

5.1 Bezpeénost a ochranu zdravi zak( pfi ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém oddéleni
metodicky spravnym a planovitym vybérem cinnosti v jednotlivych zaméstnanich.

5.2 Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni skoly.
5.3 Pfi Urazu zaka zvazi vychovatelka situaci — oSetfi sama, zavola rodice, event. |ékarskou pomoc.
5.4 74k je povinen okam?zité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfi ¢&innostech.

5.5 Béhem provozu SD nevstupuiji z hygienickych a bezpe¢nostnich diivod(i zakonni zastupci &i jimi
povéiené osoby do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD. Komunikace s vychovatelkami probiha
osobné, v odpolednich hodinach pfi vykonu sluzby vychovatelky u hlavnich dvefi. Dalsi individudlni
pohovory mohou probihat na zédkladé osobni domluvy, v ramci tfidnich schiizek a konzultaci.

Pedagogitti zaméstnanci SD i Zaci SD se dale fidi ve svém chovéni, povinnostech a pravech
ustanovenimi skolniho radu.

6. Pitny rezim
6.1 Pitny reZim zaji$tuji vychovatelky SD (pfedeviim v jarnich a letnich mésicich).
7. Nepiitomnost zaméstnance

7.1 P¥i kratké nepfitomnosti vychovatelky (ndhla nezbytna nepritomnost v pribéhu dne) je mozné
spojit oddéleni tak, aby v jednom oddéleni nepfesahl pocet déti 30. Vychovatelka daného oddéleni
pfizpUsobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vidy obeznameno vedeni skoly.

7.2 Pfedem znama nepfitomnost vychovatelky pfesahujici | den je feSena zastupem.
V. Rezim Skolni druziny
6.30 - 7.30 ranni provoz, odpocinkové cinnosti
11.10 - 11.40 hygienicka priprava na obéd, obéd
11.40 — 13.30 literarni, vytvarné a hudebni ¢innosti, pfiprava na vyucovani
13.30 - 15.40 pohybové aktivity, vychazky, volna hra
Akce SD: Pfi poradani akci SD mimo aredl $koly (divadla, kino, dopravni h¥isté a podobné) je z
organizacnich divod( nutné, aby zakonny zastupce ditéte potvrdil jeho Ucast na akci vychovatelce
nejdéle 2 dny pred pldnovanou akci. Pfi nedodrZeni tohoto terminu se dité nebude moci akce

zUcastnit (vyjimkou je ndvrat ditéte po nemoci). Probiha-li souc¢asné ve stejny den zajmovy krouzek,
kam dité pravidelné dochazi, je treba, aby zakonny zastupce své dité z krouzku pisemné omluvil.



1. Vyzveddvdni %dkii ze SD
1.1 Déti se vyzveddvaiji pres zvonky u hlavniho vchodu.
1.2 Vychovatelky SD maiji gkolni mobilni telefon.

1.3 Casy odchod( déti jsou zakonnymi zastupci vypsany v ptihlasce do SD. Je zde rovnéz uveden
seznam osob, které dité ze SD vyzvedavaiji, dale zda dité odchazi samo nebo je vyzvedavéno ditétem
do 15 let.

1.4 Po opusténi budovy koly zodpovidaji za zaky vyzvednuté ze SD jejich zékonni zastupci, resp. jimi
povérené osoby.

1.5 Po prevzeti ditéte ze SD ditétem do 15 let prebira veskerou zodpovédnost za vyzvednuté dité
jeho zadkonny zastupce.

1.6 V nutnych oddvodnénych pfipadech si miiZze zakonny zastupce vyzvednout svoje dité ze SD po
domluvé s vychovatelkou i v jinou hodinu.

1.7 Odchylky od dochézky 7aka, nebo pokud 7ak odejde ze SD jinak ¢i s jinou osobou, ne? je obvyklé a
je uvedeno na zépisovém listku, sdéli zakonny zastupce zaka SD piimo vychovatelce SD.

1.8 Pokud vyzvedava dité ze SD osoba, kterd neni uvedena v seznamu vyzvedavajicich osob,
postupuje se nasledovné: dité preda vychovatelce pisemné povéreni pro tuto osobu psané a
podepsané zakonnym zastupcem ditéte, povéreni mize predat vychovatelce i vyzvedavajici osoba.
Vychovatelka ovéfi totoznost vyzvedavajici osoby (napi¥. OP).

1.9 Déti jsou vychovatelkami pouceny, jak odchazet ze SD. V pfipadé, Ze u vchodu nenf nikdo, koho
znaji, vraci se zpét do SD.

1.10 Nemohou-li zakonni zastupci, resp. jimi povérené osoby, vyzvednout své dité ze zdvaznych
d@vodi ze SD v ¢ase uvedeném na zapisovém listku, jsou povinni o tomto informovat vychovatelku
SD telefonicky a domluvit dal3i postup.

1. 11 P¥i nevyzvednuti Z4ka zdkonnym zastupcem nebo jim povéFené osoby z €innosti SD do konce
stanovené provozni doby SD ma vychovatelka pfistup k telefonu. Po telefonické domluvé s rodici
vy&kd se zékem ai do jejich pfichodu. O vyzvednuti Z4ka po konci stanovené provozni doby SD sepise
vychovatelka zaznam.

VI. Dokumentace

1. Dokumentace vedena v oddéleni skolni druziny:

Zapisovy listek pro Zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce.
Prehled vychovné vzdélavaci prace.

Dochazkovy sesit.

Skolni vzdélavaci plany.



VII. Uplata za zajmové vzdélavani
1. 1 Uplata za zajmové vzdélavani v SD se fidi pfislu§nou smérnici.
1.2 Placeni se provadi v hotovosti, k rukam vychovatelky.

1.3 Uhrada je mozna pololetné, za 1. pol. do 30. 9. a 2. pol. do 28. 2.

VIII. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO
SKOLSKEHO ZARIZENI ZE STRANY ZAKU

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni Skolniho majetku, majetku zakd, vychovateld i jinych
osob Zakem je vyZadovana Uhrada od rodicli Zaka, ktery poSkozeni zpUsobil. Pokud byl vznik Skody
umoznén nedostatecnym dohledem nad zakem, na nahradu skody od zdkonnych zastupcli neni
pravni narok. Pfi zavazinéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit ndhradu skody se zakonnymi zastupci je
vznik $kody hlagen Policii CR, pfipadné organtm socialni péce.

1. ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému vychovateli nebo asistentce pedagoga ve sluzbé, Zaci dbaji
na dostatecné zajisténi svych véci (uzamykani saten, apod.);

2. do skolni druziny Zaci nenosi cenné véci, pokud takové maiji pro potreby vyucovani, maji neustdle u
sebe, maji zakdzano je odkladat a udini tak pouze z bezpecénostnich divodud a na vyslovny pokyn
vychovatele, ktery zajisti jejich Uschovu;

3. Zaci Skoly a zaméstnanci skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena;

4. majetek Skolni druziny chrani pred poskozenim a nesméji ho odnaset dom{, své misto si udrzuji v
Cistoté a poradku.

IX. OCHRANA ZAKU PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTV{ A NASILI

1. pedagogicti pracovnici pribézné sleduji jakékoli projevy nasili, rasismu a xenofobie a Uzce
spolupracuji se $kolnim metodikem prevence, pfi jakémkoli podezieni zakroci ve spolupraci s nim;

2. Zaci i jejich zdkonni zastupci jsou informovani o moznostech vyuZivat Kontaktni a poradenské
centrum, Modrou linku, Krizové centrum apod. Letaky a vizitky téchto instituci jsou pfedavany zakiim
i vyvéSovany na nasténkach MPP;

3. pusobeni skolni druZiny je zaméreno predevsim na prevenci téchto socialné patologickych projevd,
a to ve spolupraci s vyse uvedenymi institucemi;



4. pedagogicti pracovnici se pfi své vychovné vzdélavaci praci fidi minimalnim preventivnim
programem, ktery vypracovava skolni metodik prevence;

5. podrobnéji pojednava o Sikané Minimalni preventivni program skoly.
Cile MPP skoly jsou predevsim v/ve:

- poskytovani informaci vSsem skupinam o problematice prevence socidlné patologickych jevl a
nabizeni veSkerych moznosti, jak je pIné zapojit do vlastni realizace;

- vychové ke zdravému Zivotnimu stylu, podnécovani zak( k uvédomeéni si zodpovédnosti za své
zdravi a za Zivotni prostredi;

- vytvareni Zivotnich postojl a kvalitniho Zebricku hodnot s dlirazem na Zivot bez drog, nasilného,
xenofobniho a diskrimina¢niho chovani;

- rozvoji a podpore socialnich kompetenci, posilovani dusevni odolnosti vici stresu a negativnim
zazitkim;

- minimalizaci vyskytu socidlné patologickych jev(;

- vytvareni nestresujiciho prostredi pro prijeti jakéhokoliv Zaka;

- vytvareni pozitivni motivace pro zapojeni vSech Zzakl do Skolnich a mimoskolnich aktivit;
- seznamovani zakl s tématy antidiskriminace;

- nabizeni moznosti, jak se samostatné rozhodovat a jak hledat pomoc.

VIV 7

X. Ochrana Zaku pred Sifenim a konzumaci navykovych
latek

1. skolni druZina vytvari podminky pro pfedchazeni vyskytu pfipad( uzivani navykovych latek v
prostordach skolni druziny, véetné vSech akci;

2. zajistuje bezpecénost a ochranu zdravi Zakd pred Skodlivymi Gcéinky navykovych latek;

3. poskytuje zaklim a zakonnym zastupclim nezbytné informace nutné k zajisténi jejich ochrany pred
timto jevem;

4. poskytuje Zakiim vécné a pravdivé informace o navykovych latkach formou, ktera je pfimérena
jejich rozumovému a osobnostnimu vyvoji;

5. pUsobi na Zaky v oblasti primarni prevence uZivani navykovych latek;

6. do veskerych pouceni o bezpecénosti a ochrané zdravi zakotvuje informace o nebezpecnosti uzivani
navykovych latek a zakazu jejich uzivani pfi vSech ¢innostech;



7. poskytuje Zakam, ktefi maji s uzivanim navykovych latek problémy, jakoz i jejich zakonnym
zastupcim, informace o pomahajicich institucich a moznostech reseni situace;

8. pfi feseni ptipadl souvisejicich s uZivanim navykovych latek nebo distribuci OPL spolupracuje s
dalimi zainteresovanymi institucemi — Policie CR, organy socialné- pravni ochrany déti, $kolska
poradenska zafizeni apod.;

9. v pfipadech, které stanovi zdkon, pIni ohlasovaci povinnost smérem k orgdndm cinnym v trestnim
fizeni, orgdnlim socialné-pravni ochrany obce s rozsifenou plsobnosti a zdkonnym zastupclim Zaka;

10. postup Skolni druziny pfi vyskytu a pti podezieni na uziti ndvykové latky je popsdn v Krizovém
planu pro socidlné patologické jevy (soucast Minimalniho preventivniho programu).

v s v

Tento ,Vnitfni fad Skolni druziny” nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2023.

Mgr. Markéta Ulrychova

feditelka Skoly



